
 
 

Die Thim van der Laan AG ist eine Bildungsinstitution in Landquart, welche auf Auftragsbasis Hochschul-

bildungen in Physiotherapie durchführt. Bereits seit 1990 wird ein Niederländisches Hochschulstudium in 

Physiotherapie angeboten (THIM – www.physioschule.ch). Zudem bietet das Unternehmen seit 2007 und 

in Kooperation mit der Fachhochschule SUPSI Landquart einen Schweizerischen Bachelor-Studiengang 

in Physiotherapie an (www.supsi-landquart.ch). Forschung sowie Weiterbildungen in Rehabilitationswis-

senschaften runden das Portfolio unseres Unternehmens ab. 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Direktionsassistent/in (60 - 70%) 

 

Für diese abwechslungsreiche und anspruchsvolle Position wenden wir uns an eine Person mit 

folgendem Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung, vorzugsweise Weiterbildung im Bereich 
HR und/oder Direktionsassistenz 

• Herausragende MS-Office Kenntnisse 

• Vernetztes und unternehmerisches Denken mit hoher Integrität 

• Stilsichere Ausdrucksweise der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

• Italienisch- und Englisch-Kenntnisse sind von Vorteil 

• Selbständige, speditive und strukturierte Arbeitsweise 

• Lösungs- und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit hoher Sozialkompetenz 
 

 

Diese Aufgabenbereiche erwarten Sie: 

• Unterstützung der Direktion und der Studiengangleitung bei verschiedenen administrativen und opera-
tiven Aufgaben 

• Umfassende Personaladministration (Ein-/Austritt, Sozialversicherungswesen, Personalplanung etc.) 

• Teamleitung Sekretariat 
 

 

Unser Angebot: 

• Anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeit mit hoher Selbständigkeit 

• Dynamisches Umfeld im Hochschulbereich 

• Flache Hierarchien und Entscheidungswege, die eigenverantwortliches Arbeiten fördern  

• Attraktive und zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 

 

Ihre Bewerbung: 

Ihre vollständige Bewerbung, durchaus auch in kreativer Form, senden Sie bitte elektronisch per E-Mail 

an: a.eichenberger@physioschule.ch. 

Thim van der Laan AG 

Frau Andrea Eichenberger 

Weststrasse 8 

7302 Landquart 

081 300 01 72 


